
แนวทางปฏบิัต ิ
การย ืมพัสดุประเภทใชคงร ืป ระหวางหนวยงานของรัฐ 

ส านักงานสาธารณสืุขอ าเภอหนองพอก จังหวัดรอยเอ็ด 

หลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏืิบัตเิกี่ยวกับการยื มพืัสดุประเภทใชคงร ป 

การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมนอกสถานที่ของ หนวยงาน 
ของรัฐ แหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซืื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ ระบุวา 
การใหย มหร อน าพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพ ่อประโยชนของทางราชการจะกระท ามิได การยืืมพืัสดุ ประเภท 
ใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผืูยืมตองท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรืแสดงเหตุผล และ 
ก าหนดวันสงคืน ตามหลืักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ ดังนี้ 

ขอ 207 การใหยืม หรือน าพัสดุไปใชในกิจการ ซื ่งมืิใชเพืื่อประโยชนของทางราชการ จะกระท ามืิได 
ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมท าหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผลและ 

ก าหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 
(1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
(2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานทืี่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก 

หัวหนาหนวยงานซ ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนืุมัติจาก 
หัวหนา หนวยงานของรัฐ 

ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองน าพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หาก เกิด 
ช ารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของ 
ตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่ 
เปนอยใูนขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 

(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภืูมืิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑทืี่กระทรวงการคลัง 
ก าหนด  

(๒ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑทืี่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร ( หรือ 
เมืืองพืัทยา แลวแตกรณืี ก าหนด 

(๓หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นก าหนด ( 
ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระท าไดเฉพาะเมื่อ หนวยงาน 

ของรัฐผูยืมมีความจ าเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะด าเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของ รัฐ 
ผืูใหยืืมมืีพืัสดืุนั้นๆ พอทืี่จะใหยืืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรืัฐของตน และมืีหลืักฐานการยมืื เปน 
ลายลักษณอืักษร ทืั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน 
สงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ 211 เมืื่อครบก าหนดยืืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาทืี่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดืุทืี่ใหยืมไปคืน 
ภายใน 7 วัน นับแตวืันครบก าหนด 


